附件：

南昌大学毕业研究生学历与学位注册信息

填写说明
    每位学位申请者（毕业生)必须亲自登录此系统,认真填写个人信息。该信息将用于上报国务院学位办作学位授予信息汇总、统计、学历及学位证书认证等方面工作。学位申请者(毕业生)个人的学历及学位证书也以此系统所提交的信息为准，如因个人填写不规范、填写虚假信息或未登录此系统填写信息而产生的一系列后果由学位获得者(毕业生)本人负责。

一、登录
    用户名为学号，初始密码为本人身份证号后六位（境外学生为：护照号后六位）。登录系统如用IE,360浏览器不能正常打开请用谷歌浏览器，成功登录系统后请及时修改个人联系信息及密码。

（1）登陆“学位信息授予信息采集系统https://xxnb.chinadegrees.cn/cdgdc/signIn?school=10403 

（2）进入“采集系统”首页，如图 1.1 所示；
（3）输入用户名（学号）、密码（初始为身份证后六位）（境外学生为：护照号后六位）并点击【登录】按钮完成登录。
               [image: image1.png]HIEFEERE (88) R}%

Submission of Academic degree information





                        图 1.1 学位获得者登录界面
  二、填写信息

（1）在成功登录“采集系统”后点击功能菜单栏：【信息填报】，然后进入引导填报信息采集页面先填个人基本信息，然后依次完成各栏信息。如点击学位授予信息进入个人学位授予信息填写页面。如需要提交确认自己的个人信息，请点击浏览界面【保存】按钮，如提交后需要修改学位信息请直接联系各学院的老师.各学院把需要修改的信息以姓名和学号命名，内容***修改为***的格式，把信息汇总表以学院为单位电子版的形式发给学位办的薛老师进行修改.
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                                     图 2.1 学位信息浏览界面
（2）在图 2.1中依次完成信息填报，在图中显示输入框的项目（如论文题目等）直接输入，需要选择填报的选项（如证件类型等）请用鼠标双击进行选择，如图 2.2所示证件类型选择对话框，其余情况与此类似。
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                 图 2.2 学位信息编辑填报项选择界面

注意事项

一、数据报送系统页面中，点击引导填报，所有显示*标志的为必填部分并如实填写，部分选项如是灰色不可填，统一由学校填写.（完善个人基本信息栏，学业与学位授予信息栏，论文信息栏）：     

（一）核对入学年月（学校已填写）：

1、全日制攻读的研究生填入学当年的9月（双证学生）；

2、非全日制研究生填入学当年的4月（单证学生）。

（二）入学前户口所在省市：如实填写攻读此次申请的学位之前户口所在省市。

（三）前置学位信息：是指攻读此次申请的学位之前获得的学业(学位)信息（特别提醒，有前置学位的学生，前置学位授予单位必填。）

1、博士层次: 

（1）攻博之前有硕士学位的，请按硕士学位的实际情况填写；

（2）攻博之前没有硕士学位，仅仅只有学士学位的，请按学士学位的实际情况填写；

2、硕士层次:
（1）报考时为“专科”人员。在填写前置学位信息时，“学士学位”选择“无学位”；“前置学历”选专科毕业“获学士学位年月”和“学士学位授予单位”则不能选择。

（2）报考时为“本科毕业但无学位”人员。在填写前置学位信息时，“学士学位”选择无学位；“前置学历”选本科毕业；“获学士学位年月”和“学士学位授予单位”则不能选择。

（3）报考时为学士：请按本人“本科学士学位”的实际情况填写。

（四）专业学位类别中考试方式：

1、全日制（双证）根据实际情况填写。（全国统考，推荐免试，其他）注意MBA,MPA全日制选此项，学习方式选脱产。

2、非全日制研究生（单证）选择：“在职人员攻读硕士学位全国联考（MBA单证、MPA单证、工程硕士单证、法硕单证等）”，学习方式选半脱产余。

（五）论文关键词：3至5个论文关键词，只能以逗号(中文输入法）作为分隔，字、词和符号之间不留空格，也不能用其他符号作为分隔。

（六）论文选题来源：不是具体项目的，请选择“其他”。

（七）毕业年月及获学位日期：学生本人不填，由学校填写。

（八）决议编号及院系机构：学生本人不填，由学校填写。
（九）是否按一级学科授予：学生本人不填，由学校填写。

（十）照片名称：学生本人不填，由学校填写。

（十一）获学位后去向：根据实际情况填写，此项作为国家统计数据，如果工作未定的填写“待业”即可。

二、照片（其他信息栏）：提交录入系统的照片和制作证书的照片必须同底，照片由管理员上传，个人无权限操作。

（一）全日制研究生：由学位办统一上传新华社采集的照片，若发现不是本人，请上班期间，到研究生院（研417室）进行确认或在QQ群（680075042）中向老师反馈。

（二）非全日制攻读硕士学位人员(单证)：5月28日前必须提交蓝底照片，电子版照片一份、小2寸2张同底纸质版照片交学校用于制作证书（电子版照片必须与证书照片一致，且文件名不得重复）。电子版照片必须以身份证号命名，JPG格式，尺寸为一寸（像素：宽110~390,高150~576），大小为150KB以内。

    三、联系方式：学位上报系统要求，毕业生必须在联系方式栏提交本人联系方式。包括微信账号，电子邮箱（邮箱格式为***@***）和QQ号码。
对此信息录入系统相关内容如有疑问者或有特殊情况的，请与研究生院学位办（417室）联系。信息未填完整前请选择保存，请务必认真填写本人信息，填写完所有表格确认无误后方能提交（一经提交将无法更改，请在提交前仔细核对）信息，再点击系统内页面上的打印按钮，用A4纸打印并由本人手写签名，统一交到本学院研究生教学秘书。由研究生教学秘书将此表分类排序交研究生院学位工作办公室。
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